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,En félek a szamitégéptdl, inkabb hozza sem
nyulok!”

Hanyszor hallhatjuk ezt a mondatot az
orokifju kord tarsainktol, pedig nem
ordongosseg, barki megtanulhatja a
legalapvet6bb funkcidkat. Ezek segitségével
tarthatjuk a kapcsolatot tavoli csalad-
tagjainkkal, egyszeriibb kiadvanyokat
készithetiink, ismeretket sajatithatunk el a
szamitogép miikodésérél és a biztonsagos
szamitogép hasznalatrol.

A tanfolyam elvégzése sordn a hallgatdk

megismerik a szamitogép részeit, funkcioit, az
adattarold eszkozoket

elsajatitanak ismereteket a biztonsagos
szamitdgép hasznalatrdl, a virusvédelemrdl

e megismerkednek az internet szolgdltatasival,
bongész6programokkal és a  keresési
lehet6ségekkel, kozosségi oldalakkal és
kommunikacios lehet&ségekkel

e szovegszerkeszt§ hasznalataval kisebb
dokumentumokat készithetnek

e egyszerlibb szamitasokat és statisztikdkat
készithetnek tablazatkezel6 programmal.

N

A tananyag

Szamitogép felépitése

Operacids rendszerek

Internetes ismeretek

Szovegszerkesztés

Tablazatkezelés

Hardver elemek
Hattértarolok és azok
hasznalata

Haldzati eszk6zok és
beallitasai

Fajl-, mappa- és
lemezkezel6 miveletek
A szamitogép testre
szabadsa

Bongész6 programok
Keresések
Kommunikacio

Betl- és bekezdés-
formazasok
Tablazatok

Képek és objektumok

Képletek
Egyszer( fuggvények




rofnet

IINFORMATIKAI MEGOLDASOK

ERETTSEGI FELKESZITO TANFOLYAMOK

Erettségizni szeretnél? Az iskolaban kevés a
felkészulésre szant id6? Nem elég az draszam?
Itt a helyed!

Kis csoportokban, a korabbi ismereteidet
figyelembe véve segitiink Neked akar
kozépszinten akar emelt szinten szeretnél
vizsgazni.
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A tananyag:

K6zépszinten Emelt szinten

Dokumentumkészités
* Szovegszerkesztés
* Prezentacio

» Grafikai ismeretek
* Weblapszerkesztés

Szévegszerkesztés

Dokumentumkészités
+ Prezentdcid

+ Grafikai ismeretek
* Weblapszerkesztés

Tablazatkezelés

Tablazatkezelés Adatbazis-kezelés

Adatbazis-kezelés Programozas

Szobeli témakorok Szobeli témakorok

A felkészit6 tanfolyamainkat gyakorlé tanarok
vezetik, akik maguk is tapasztalt vizsgaztatok
kozép- és emelt szinten.




ECDL

Néhany sz6 az ECDL-rél
ECDL: Eurdpai
Jogositvany -
Licence

Szamitogép-hasznalai
European Computer Driving

Az ECDL az Eurdpai Unié altal tamogatott,
egységes eurodpai szamitdégép-hasznaloi
bizonyitvany, amely nem els6sorban az
informatikai, hanem a felhasznaloi
ismereteket, az informatikai irastudas
meglétét hivatott igazolni. A bizonyitvanyt az
EU csaknem valamennyi kormanya elismeri.

Az ECDL megbizhaté (a PC hasznalatahoz sziik-
séges valamennyi ismeretet garan-
talja), egyszerii (konkrét kovetelmény-
rendszere van, moduldris formaja szamos
elényt jelent), minGség-orientalt (az EU altal
tamogatott, és a nemzetkozi ECDL Alapitvany
altal felligyelt vizsgarendszer), végiil, de nem
utolsésorban pedig fliggetlen, azaz
készségeket alakit ki, amelyek a hardver és
szoftver tipusatol fiiggetleniil biztositjak az
alapveto alkalmazasokban valé jartassagot.

Az ECDL el6nyt jelent mind a munkavallalok és
munkaltatok, mind pedig a munkanélkiliek,
illetve palyakezd6k szamara.
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Valaszthato bizonyitvanyok
ECDL Start (80 tanfolyami ora)

Valaszthaté modulok

Kotelez6 modulok , .
Egyet kell valasztani

Szamitdgépes alapismeret Tablazatkezelés

Szovegszerkesztés Adatb3zis-kezelés
Online alapismeretek Prezentdcid
Képszerkesztés
Webszerkesztés
IT biztonsag

E-hitelesség, E-aldirds

ECDL Select (120 tanfolyami ora)

Valaszthaté modulok

Kotelez6 modulok i X .
Harmat kell valasztani

Szamitégépes alapismeret Adatbazis-kezelés

Szovegszerkesztés Prezentacid

Online alapismeretek Képszerkesztés,

Tablazatkezelés Webszerkesztés
IT biztonsag

E-hitelesség, E-aldirds




Ez a modul alapveté fogalmakat és
készségeket hataroz meg az szamitdégép
hasznalataval, fajlok létrehozasaval és
kezelésével, valamint halézatokkal és az
adatbiztonsaggal kapcsolatban.

e megérti az IKT, a szamitogép és az egyéb
eszkozok és szoftverek témajaval
kapcsolatos alapvet6 fogalmakat,

hatékonyan tud dolgozni az asztalon talalhaté
ikonokkal és az ablakokkal,

képes lesz mddositani az operdcios rendszer
fébb tulajdonsdgait, és haszni a beépitett
sugé funkcidkat,

o képes lesz létrehozni és kinyomtatni egy
egyszerl dokumentumot,

e megismeri a fajlkezelés f6bb fogalmait és
hatékonyan tudja fajlokat és mappakat
rendszerezni,

* megérti az alapvet6 adattarolasi fogalmakat
és tud fajlokat tomoriteni,

. megismerkedik az adatvédelem
fontossagaval, a malware és a biztonsagi
mentés fogalmaval,

e megismeri a kornyezetvédelmi, hozza-
férhet6séggel és a felhasznaldi egészséggel
kapcsolatos fogalmakat.

Szamitdgépek és
eszkozok

Asztal és beallitasok

Kimenetek

Fajlkezelés

Hal6zatok

Biztonsag és kényelem

IKT

Hardver
Szoftver és
szoftverlicenc

Asztal és ikonok
Ablakok hasznalata
Eszkozok és beallitasok

Szovegfajlok
Nyomtatas

Fajlok és mappak
Tarolds és tomoritése
Halozati alapismeretek
Halozati hozzaférés
Adat- és
eszkozvédelem
Egészség- és
kornyezetvédelem




Ezen a vizsgan a vizsgazonak
szovegszerkesztési ismereteir6l kell szamot
adnia, egyszerdi levelek és egyéb
dokumentumok létrehozasaval.

A vizsga sikeres teljesitéséhez a vizsgazo:

Tud dokumentumokkal dolgozni és azokat
kiilonb6z6 fajl formatumokban elmenteni.

A hatékony munkavégzés érdekében
hasznalni tudja a beépitett funkcidkat.

Létre tud hozni olyan rovid
dokumentumokat, amelyeket meg lehet
osztani masokkal, és tovabbitani is lehet.

Tud egy dokumentumba tablazatokat,
képeket és rajzolt objektumokat beszurni.

Dokumentumokat korlevélhez el6 tud
késziteni.

 Be tud allitani az oldalszamozast, a nyomtatas
el6tt ellendrizni a helyesirast.

A tananyag (Syllabus 5.0)

Az alkalmazas hasznalata

Dokumentum
létrehozasa

Formazas

Objektumok

Korlevél készitése

Kimeneti anyagok
elékészitése

Dokumentumok
hasznalata
Hatékonysag novelése

Szoveg bevitele
Kijelolés, szerkesztés

Széveg
Bekezdés
Stilusok

Tablazat |étrehozasa és
formazasa

Importalt objektumok
(kép, rajz, grafikon)
El6készités

Kimenet beallitadsa

Beallitas
Ellen6rzés
Nyomtatas




Ez a modul a tablazatkezeléssel kapcsolatos
ismereteket kéri szamon. A vizsgazdnak
értenie kell a tablazatkezelés lényegét és
képesnek kell lennie ugy hasznalni a tablazat-
kezel6 programot, hogy a végeredménye
pontos munkafajl legyen.

A vizsga sikeres teljesitéséhez a vizsgazo:

e Tud a celldba adatot bevinni és listakat
|étrehozni, azokat megfelel6en formazni

e A tablazatkezel6 funkcidk segitségével
matematikai és logikai fliggvényeket |étre
tud hozni. Megfelel6 gyakorlattal

rendelkezik a fliiggvények létrehozasaban és

a flaggvényhibak felismerésében, illetve

szam és szovegtartalom formazasaban

e az informacid6 minél pontosabb atadasa
érdekében létre tud hozni és meg tud
formazni grafikont.

e A tabldzatot megfelel6en el6késziti a
nyomtatdshoz, az igényes munka at-
adasahoz.

A tananyag (Syllabus 5.0)

Az alkalmazas hasznalata

Cellak

Munkalapok kezelése

Képletek és fiiggvények

Formazas

Diagramok

Tablazatkezeld
haszndlata
Hatékonysag novelése

Beszuras, kijelolés
Szerkesztés, valogatds
Masolas és torlés

Sorok és oszlopok
Munkalapok

Aritmetikai képletek
Flggvények hasznalata

Szamok és datumok,
pénznemek

Igazitds

Szegély és mintazat

Diagramok |étrehozdsa
Diagramok formazasa
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Ez a modul az adatbazis-kezeléssel

kapcsolatos ismereteket kéri szamon. A
vizsgazonak értenie kell a adatbazis-kezelés

lényegét.

A vizsga sikeres teljesitéséhez a vizsgazo:

e Tudja, hogy mi az adatbazis, hogy éplil fel, és
hogyan mukodik.

e Létre kell tudni hozni egyszer( adatbazisokat
és kilonb6z6 mdédokon meg kell jeleniteni a
tartalmukat.

e képes tabla létrehozasdra, meg tudja
hatarozni és modositani a mez6ket és
tulajdonsagaikat, adatot bevinni és
szerkeszteni.

e Tud tablat vagy (irlapot levalogatni és szdrni,
lekérdezéseket létrehozni, mddositani,
mUikddtetni, hogy az adatbazisbdl adott
informacidhoz lehessen jutni.

e Jelentést készit és tovabbitasra kész anyagot
|étre tud hozni.
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A tananyag (Syllabus 5.0)

Adatbazis ismerete

Alkalmazas

Tablak

Informacio lekérdezése

Objektumok

Nyomtatasra kész adatok

Adatb3azis alapfogalmai
Adatb3zis kialakitdsa
Kapcsolatok
Miveletek

Els6 lépések
Altaldnos feladatok

Rekordok
Tervezés

Legfontosabb
mdveletek
Lekérdezések

Urlapok

Jelentések és adatok
exportja
Nyomtatas




A modul a prezentacidkészitéshez sziikséges

ismereteket kéri szamon.

e Tud prezentacidkat létrehozni és elmenteni
kilonboz6 fajl formatumokban

¢ A hatékonysag érdekében ismeri a funkciokat
(pl. Sugo)

e Ertelmezni tudja a kiildbnbdz8 prezentacids
nézeteket, tudja, mikor melyiket kell
haszndlni, ki tudja valasztani a kilonbdz6
diaelrendezéseket és meg tudja szerkeszteni
a didkat

e A prezentdciok szovegét be tudja vinni,
szerkeszteni és formazni. Egyedi cimeket is
kell tudnia alkalmazni.

» Képet, grafikat, rajzolt alakzatot kell tudnia
beszurni, szerkeszteni

® Kiilonb6z6 animalasi és attlinési effektusokat
kell ismernie; a tartalmat ellenérizni és
javitania kell a nyomtatas, illetve. a didk
bemutatasa el6tt

Az alkalmazas hasznalata

Prezentacio elkészitése

Szoveg

Diagramok

Grafikus objektumok

Attiinések, animaciok

A prezentacio befejezése

Els6 lépések a
prezentaciokészitésben
A hatékonysag
novelése

A prezentdcid
kilonb6z6 nézetei
Didk, diamintak
Szoveg formazasa
Listak

Tablazatok
Diagram készitése,
formazasa

Szervezeti diagram
készitése, formazasa

Képek, rajzok,
alakzatok beszurasa és
formazasa

Diak attlinése, id6zités
Objektumok animalasa
Animacid beadllitasa
Nyomtatasi

lehetdségek
Vetitési beallitasok
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L4 idrdrtitogodit

A modul alapvet6 fogalmakat és készségeket A tananyag (Syllabus 1.0)

hataroz meg a webbongészéssel, hatékony + Kulcsfogalmak: www,
A bongészés alapfogalmai

informacio kereséssel, online kommunikacio-
val és az e-mailel kapcsolatban.

A vizsga sikeres teljesitéséhez a vizsgazo:

e tudja, hogy mit jelent a web-bongészés és az
online biztonsag fogalma,

e tudja hasznalni a bongész6t és kezelni annak
beallitasait, konyvjelz6it és a webes
kimeneteket,

e tud hatékonyan keresni online informaciokat
és kritikusan tudja megtekinteni a webes
tartalmakat,

érti a kulcsfontossagl szerz6i jogi és az
adatvédelmi kérdéseket,

érti az online kozosségek, a kommunikaciot
és az e-mail fogalmat,

tud kildeni, fogadni e-maileket és kezelni e-
mail bedllitdsokat,

tudja az e-maileket rendszerezni és keresni,
naptdrakat hasznalni.

Bongész6 hasznalata

Web alapt informaciok

Kommunikacids fogalmak

E-mail fogalmak

http, https, IP cim,
protokoll

Ismertebb bongész6
programok haszndlata
és beallitasai
Konyvjelz6k

Webes kimenetek

Keresémotor fogalma
Kulcsszavas keresé
Kritikus szemlélet
SzerzGi jogok

Online kdzosségek
Kommunikacids
eszkozok

E-mail cim szerkezete
E-mail kiildése és
fogadasa

Beallitasok

Naptar

11
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Az ECDL
rendszerben a vizsgazonak értenie kell a

Képszerkesztés  kovetelmény-
digitalis képekkel kapcsolatos legfontosabb
fogalmakat, valamint ismernie kell egy
képszerkeszté alkalmazast. Ezen a vizsgan
tudni kell képeket megnyitni és beolvasni,
kijeloléseket késziteni, képeket moddositani.
Ismerni kell tovabba a rétegek hasznalatat, a
szovegelemek, rajzolt objektumok készitésé-
nek moddszereit, a festés és szlir6k
lehetdségeit. A vizsgazonak képesnek kell
lenni az elkészitett képek nyomtatasara, vagy
publikalasara a web-en.

A vizsga sikeres teljesitéséhez a vizsgazo:

e ismeri a pixelgrafika és a vektorgrafika
fogalmat;

e tud hasznalni egy pixelgrafikus képszerkeszt6
programot;

e ismeri a réteg fogalmat, a rétegekkel tud
kiilonb6z6 miveleteket végezni;

77 17

e a képszerkeszt6 beépitett szlrdit tudja
hasznalni;

e el6 tudja késziteni munkajat tovabbi
feldolgozasra, nyomtatdsra, weboldalhoz

A tananyag (Syllabus 1.0)

Alapfogalmak

Alkalmazas hasznalata

Miiveletek képekkel

Kimenetek

Digitalis kép
Szinek
Grafikus formatumok

Képszerkeszt6 program
alapvet6 funkcidinak
hasznalata, beallitasok
Képek megnyitasa,
importalasa

Kijelolés

Szinezés
Rétegmdveletek
Rajzolé eszkdzok
Sz(ir6k

Nyomtatas beallitdsa
Kozzététel webwn
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Az ECDL Webszerkesztés célja, hogy a jelolt

tisztaban

legyen a webszerkesztés leg-

fontosabb fogalmaival, és képes legyen egy

statikus weboldal létrehozasara, feltoltésére

és fenntartasara.

megérti a legfontosabb webes fogalmakat,
kifejezéseket;

ismeri a HTML alapelveit, tudja hasznalni a
HTML jelol6ket (tag-ek) a weboldal
kinézetének modositasara;

webes alkalmazdsok haszndlataval tud
weboldalakat tervezni, formadzni, szoveget

formazni, hiperlinkeket és tdblazatokat
hasznalni;

ismeri és haszndlni tudja a webes
képformazasi lehet6ségeket, létre tudjon

hozni (irlapokat egy weboldalon;
ismeri és hasznalni tudja a stipuslapokat;

el6 tudnja késziteni egy weboldalt egy
webszerveren vald kozzétételére.

A web fogalma

HTML és webszerkesztés

Objektumok

Stilus

Kozzététel

A weboldal elérése
Jogi kérdések

HTML Tag-ek
Webszerkeszt6
program hasznalata

Grafikus objektumok
Urlapok

Stiluslap elkészitése

Webszerver eléréséhez
szlikséges adatok
Ellen6rzés
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A modul soran a hallgaték ismereteket

szereznek az elektronikus hitelesség és hiteles
digitdlis informacié fogalomrendszere téma-
kilonbozé alairasi

korébol, beleértve a

formak gyakorlati elkészitését és a

tanusitvanyok ellendrzését.

v e1OIBIO 10110101

A tananyag (Syllabus 1.0)

Informacio és
Informacios tarsadalom

Az elektronikus alairas az
Eurdpai Informacios
Tarsadalomban

Publikus Kulcsu
Infrastruktira (PKI)

Digitalis tanusitvanyok

Az elektronikus aldirasok
osztalyozasa és készitése

Hivatali ligyintézés
elektronikusan

Az informacid
fontossaga,

+ Jogi kérdések

*

Hiteles és nem hiteles
informdacid

Az elektronikus aldiras
fogalomrendszere

Az EU céljai

Az elektronikus aldiras
m(ikodése

A PKI rendszerek
felépitésének leirasa

A tanusitvanyok
fogalmi rendszere
Digitdlis tanusitvanyok
a mai rendszerekben
Visszavonasi listak, a
visszavonasi allapot
ellenérzése

Az elektronikus
aldirdsok osztalyozasa
. Az elektronikus
aladirasok osztalyozasa

magyarorszag.hu
Elektronikus alairas és
internet banking
e-addzas és e-szamla
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ECDL - IT BIZTONSAG MODUL

Az IT-biztonsag ECDL modul célja, hogy a
vizsgazo megértse az IKT (infokommunikacios

technoldgiai) eszkozok mindennapos
biztonsagos hasznalatanak, a biztonsagos
haldzati kapcsolatok fenntartasanak
feltételeit; képes legyen a biztonsagos és
magabiztos Internet-hasznalatra, és az adatok
és informacidok megfelel6 kezelésére.

A vizsga sikeres teljesitéséhez a vizsgazo:

a biztonsagos informaci6 és adat
fontossagara, a fizikai biztonsagra, a
személyes adatok védelmére és a
személyazonossag-eltulajdonitasra
vonatkozd kulcsfogalmak;

a szamitogép, egyéb eszkozok és a hdldzat
megvédése rosszindulatu szoftverektdl és a
jogosulatlan hozzaférésektél;

biztonsagos bongészés a World Wide Weben
és biztonsagos kommunikacio az interneten

e az e-mailekre és azonnali Uzenetkild6kre
vonatkozo biztonsagi kérdések

az adatok
visszaallitasa;
semmisitése.

biztonsdgos mentése és
adatok biztonsagos meg-

TIRRERY

xxxxxx

A tananyag (Syllabus 1.0)

Biztonsaggal kapcsolatos
fogalmak

Halézatbiztonsag

Biztonsagos web-
hasznalat

Kommunikacio

Az adatok biztonsagos
kezelése

Az adatok értéke és
fenyegetettsége
Személyi biztonsag

A rosszindulatu
szoftver fogalma
Védekezés virusirtd
szoftverrel

A biztonsagos web-
oldalak beazonositasa
K6z0sségi haldzatok

Biztonsagos és
hitelesitett e-mailek
Azonnali Gzenetkildés

Adatok védelme és
mentése

Adatok biztonsagos
megsemmisitése
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